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参考文书样式二

×××生态环境厅（局）
现场检查（勘察）笔录

时间： 年 月 日 时 分至 时 分

地点：

被检查（勘察）单位名称： 法定代表人（负责人）：

被检查（勘察）单位统一社会信用代码：

被检查（勘察）人姓名： 性别： 身份证号码：

工作单位： 职务： 电话：

住 址： 邮编：

见证人： 身份证号码：

单位或住址： 职务： 电话：

检查（勘察）人： 执法证号：

检查（勘察）人： 执法证号：

记录人：

表明身份、出示证件：您好！我们是 的行政执法人

员 、

，这是我们的执法证件（执法证号： 、 ），

请您查验：“执法证件我已查验，没有疑问。”（按手印）

告知权利：根据相关法律规定，如果认为我们与本案有直接利害关系，可能影响

公正办案的，有权申请回避，并说明理由：

现场情况：

被检查（勘察）人或现场负责人签名：

检查（勘察）人签名： 、
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现场检查（勘察）笔录（续页）

被检查（勘察）人或现场负责人签名：

检查（勘察）人签名： 、

第 页共 页



— 3 —

现场检查（勘察）笔录（尾页）

被检查（勘察）人或现场负责人对笔录内容确认：

被检查（勘察）人或现场负责人签名： 年 月 日

见证人签名： 年 月 日

检查（勘察）人签名： 、 年 月 日

记录人签名： 年 月 日
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参考文书样式三

×××生态环境厅（局）
调 查 询 问 笔 录

案 由：

时间： 年 月 日 时 分至 时 分。

地点：

被询问人： 性别： 年龄： 身份证号码：

工作单位： 职务： 电话：

住 址： 邮编：

询问人： 执法证号：

询问人： 执法证号： 记录人：

表 明 身 份 ： 您 好 ！ 我 们 是 的 行 政 执 法 人

员 、 ，今天我们就 （案由） 案有关情况对你

进行调查询问，这是我们的执法证件（向被询问人出示执法证件，执法证号编

号： 、 ），请您查验。

答：执法证件我已查验，没有疑问。

告知权利：根据《中华人民共和国行政处罚法》（2021 年修正）第四十三条第二

款之规定，如果您认为我们与本案有直接利害关系，可能影响公正办案的，您有

权申请回避，并说明理由，您是否申请回避？

答：

告知义务：你应当如实回答询问，积极配合执法机关开展案件调查，据实提供相

关材料，否则要承担相应的法律责任，你听清楚了吗？

答：听清楚了。

询问内容：1.问：

答：

2.问

答：

被询问人签名： 询问人签名： 、
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调 查 询 问 笔 录（续页）

被询问人签名： 询问人签名： 、
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调 查 询 问 笔 录（尾页）

被询问人对笔录的内容确认： （上述内容我已阅，属实。）

被询问人签名： 年 月 日

询问人签名： 、 年 月 日

记录人签名： 年 月 日

参加人签字： 年 月 日
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