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现场检查








记录方式：


音像记录、文字记录


记录内容：


执法人员实施现场检查活动的人员数量、执法证出示情况，现场发现的物品、设备、生产活动等情况。现场抽样取证情况（必要时）


记录载体：


现场检查笔录、调查通知书、抽样单





记录方式：


文字记录


记录内容：


为深入调查涉嫌违法行为的基本事实情况、办案人员的建议意见。


记录载体：


立案审批表





记录方式：


文字记录、音像记录（具备条件的）


记录内容：


案情介绍、案审会成员发言情况


记录载体：


案件审理记录





记录方式：


文字记录


记录内容：


审核事实是否清楚、证据是否确凿、适用法律是否准确等


记录载体：


案件初审表








记录方式：


音像记录、文字记录


记录内容：


询问当事人的过程


记录载体：


调查笔录





处罚决定








听证
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送达








记录方式：


文字记录


记录内容：


当事人的涉嫌违法拟处罚的事项及陈述、申辩、听证权利


记录载体：


行政处罚告知书、送达回证





记录方式：


文字记录


记录内容：


案件的基本事实、证据、办案程序、依据、理由及自由裁量等情况


记录载体：


行政处罚决定审批表、行政处罚决定书





记录方式：


文字记录、音像记录（留置送达时）


记录内容：


行政处罚决定书、送达日期、签收情况


记录载体：


送达回证





记录方式：


文字记录


记录内容：


违法行为的基本事实、调查取证审理情况、行政处罚决定的执行情况、执法人员的建议等


记录载体：


结案审批表








记录方式：


文字记录或音像记录（责令改正时）


记录内容：


行政处罚事项履行情况


记录载体：


罚没票据、现场笔录（核查改正情况）、涉案物品处理记录（涉没收时）、催告执行通知书（必要时）强制执行申请书（申请法院强制执行时）











记录方式：


音像记录、文字记录


记录内容：


听证会的过程


记录载体：


行政处罚案件听证通知书、送达回证、行政处罚案件听证笔录








